

	

	

	


		
	
        


	
	
	
	
	
	
		
	

	Produkte


	Kennenlernen
		7 Gründe für Lean Administration
	Zeitfresser-Checkliste fürs Büro
	Lean Office kennenlernen
60 Minuten Webinar
	E-Mails im Griff
20 Minuten Webinar
	Stoppe Bürostörungen bevor sie beginnen
20 Minuten Webinar
	Werde zum Meeting-Profi
20 Minuten Webinar
	Lean Office Tour
5 Stunden Präsenz Event
	KI als Unterstützung Lean Verantwortliche
60 Minuten Webinar
	Lean Office Tour LIVE Online
3 Stunden Online Impuls
	Lean Office Schnupperkurs
3x 2 Stunden Kennenlernseminar online



	Ausprobieren
		Lean Administration
in 2 Stunden verstehen
	Lean Office Starter
 2 Tages-Seminar Präsenz
	Lean Office Starter LIVE online
 2 Tages-Seminar Online



	Begleiten & Steuern
		Lean Office Prozessbegleiter
  3 Tages-Seminar in Präsenz
	Lean Service Manager
 7 Tage IHK-Zertifikatslehrgang Präsenz
	Lean Office firmenintern
Individuelle Themen, Präsenz und Online
	Lean Office Mastermind
Erfahrungsaustausch mit Gleichgesinnten



	Terminübersicht
		Veranstaltungskalender









	Anwendungsbeispiele


	Lean Office Lernreise digital für Führungskräfte
	Lean Office-Impulsbeitrag für die Lean Trainer
	Lean Office Day
	Lean geht auch privat






	Wissen


	Buchempfehlungen
	Downloads
	Glossar
	Ratgeber






	Referenzen
	Über uns


	Experten
	Das Musterbüro
	Partner






	Kontakt
	
	        			
							
								
						          
						          Menü
								
							
							Menü
						
	        		   



 
 
		
		

		
		





	

	Du bist hier: Startseite




Gewinne den strategischen Weitblick zurück in Deine Unternehmerhand.





Wir unterstützen Unternehmer mit unserem Lean Office System (LOS), wie sie ihre Mitarbeitenden entwickeln, Abläufe strukturieren und vereinfachen, damit ihr Fokus in Zukunft ausschließlich auf der strategischen Entwicklung des Unternehmens liegt und sie nicht im operativen Hamsterrad gefangen sind.



Beratungsgespräch vereinbaren

Weitere Infos im kurzen Video








„Wenn Du nicht strukturiert im Heute lebst, wird es in Zukunft keine Vergangenheit geben, auf die Du stolz bist.“






Du ertrinkst in Arbeitslast und Dein Schreibtisch ist am Abend oft voller als am Morgen. Du fühlst Dich für alles, aber wirklich alles verantwortlich und willst die meisten Entscheidung selbst treffen. Viele Dinge gehen schief und am Abend fühlst Du Dich häufig ohnmächtig. Du musst reagieren statt agieren. und hast es satt, jeden Tag die ganzen Brände zu löschen. Die vielen offenen Aufgaben des Tages lassen Dich nachts oft nicht gut schlafen.

Du hast das Gefühl, dass Dich Deine Zeitfresser jeden Tag wieder aufs Neue einholen. Das macht Dich unzufrieden und raubt Dir die Energie.












In einer perfekten Welt hättest Du mehr Zeit für Deine Kernkompetenzen und die wirklich wichtigen Aufgaben Deines Jobs – Zeitfresser und unnötige Kleinaufgaben gehören nicht dazu. 




Du bekommst von uns die Unterstützung, dass Du zur unwichtigsten operativen Person im Unternehmen wirst, indem wir gemeinsam mit Dir verlässliche Strukturen installieren und die Verantwortung auf mehrere Schultern verteilen.

In unserem Musteroffice haben wir die Erfahrungen aus mehr als 20 Jahren in über 180 Umsetzungsbeispielen abgebildet, wie es gelingt, aus dem operativen Trott zu fliehen und mehr strategisch am Unternehmen zu arbeiten.





Das Phänomen, das wir seit 25 Jahren im Markt beobachten, ist, dass Unternehmen oft die tollsten Ideen, die nötige Umsetzungspower und die fähigsten Mitarbeitenden haben. Trotzdem gelingen die großen Vorhaben und geplanten Meilensteine am Ende nicht. Doch woran liegt das?

Die Antwort: Es fehlt die nötige Struktur. Und genau hier setzen wir mit der einzigartigen Kombination aus Lean Management und unserer praxisnahen Umsetzungslandkarte an.

Wir haben früher auch wie blöd operativ gearbeitet. Wir waren erschöpft, weil wir tagtäglich im so tief in den Details gesteckt und den Weitblick zur Unternehmensausrichtung aus den Augen verloren haben.

Das haben uns unsere Kunden ganz freudig vor Augen geführt, wie wir selbst in unserem Hamsterrad gefangen waren. Das war ein großer Ansporn, uns hier zu verändern. Also haben wir selbst unsere Prozesse auf den Prüfstand gestellt. Mittlerweile kommen immer mehr Menschen auf uns zu und sagen: Es ist spannend, wie ihr im Musterbüro arbeitet.

Wir wollen, dass Du Dir wieder mehr Zeit für die strategischen Aufgaben im Unternehmen sicherst und Dich von den verzehrenden und unnötigen Zeitfressern befreist.










Welches Thema interessiert Dich im Moment am meisten?




[image: Lean Office Tour]



Lean Office Tour




Lerne in 5 Stunden das Lean-System fürs Büro kennen, mit dem Du täglich mindestens eine Stunde Zeit sparen kannst.

Nach der Tour hast Du 10 konkrete Beispiele mit Lösungen, die Dich persönlich in Deinem Arbeitsalltag weiterbringen.



Jetzt informieren


[image: Lean Office Starter]



Lean Office Starter




Erfahre komprimiert in nur zwei Tagen die Top fünf Lean-Methoden fürs Büro und wende diese direkt im Seminar an.

Damit die Anwendung in Deinem Arbeitsumfeld gelingt, bekommst Du 5 Schritt-für-Schritt-Anleitungen an die Hand.



Jetzt informieren


[image: Lean Office Facilitator]



Lean Service Manager*in




Lerne in 7 Präsenztagen wie Du Deine Kollegen*innen mit den Lean-Prinzipien befähigst und den kontinuierlichen Verbesserungsprozess im Unternehmen begleitest. Ein Zertifikat der IHK Hessen innovativ bestätigt Dir Dein Praxiswissen.



Jetzt informieren


[image: Kernnenlernen und Entdecken]



Kennenlernen und Entdecken




Deine Arbeitslast ist zu hoch und Du möchtest mehr darüber erfahren, wie Dich Lean Office unterstützen kann.

Von Frust zur Freude – so ändert sich alles, wenn Du Lean Office anwendest.



Finde heraus, warum so viele Menschen auf Lean Office vertrauen!


[image: Ausprobieren und Anwenden]



Ausprobieren und Anwenden




Endlich der Arbeitslast im Büro mit System begegnen und die Zeitfresser minimieren. Die folgenden Strategien helfen Dir, die Arbeitslast zu minimieren, damit Du wieder spürbar mehr Zeit gewinnst.



Probiere die Lean aus und starte mit der Anwendung in Deinem Büro!
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Umsetzen und Begleiten




Mit diesem einfachen Trick wirst du sofort erfolgreicher: Befähige Deine Kollegen mit den Lean Prinzipien und begleite sie dabei, wie sie im Büroalltag jeden Tag ein bisschen besser werden.



Jetzt durchstarten und Menschen mit Lean Office begeistern!








Drei einfache Schritte:






1. Schritt:




Verstehen




Erfahre in einem unverbindlichen Erstgespräch, was Lean Office bedeutet und wo Du konkret ansetzen kannst, um die Vorteile auch für Dich zu nutzen.



Jetzt Gratis-Termin vereinbaren


2. Schritt:




Kennenlernen




In einem kostenlosen Vertiefungs-gespräch schauen wir uns Deine Ausgangssituation an und arbeiten daraus klare Ziele zur Umsetzung.



Jetzt kostenlose Analyse starten


3. Schritt:




Umsetzen




Erhalte Dein individuelles Angebot mit Handlungsempfehlungen für die Umsetzung von Lean Office in Deinem Unternehmen inklusive Gratistipps.



Angebot mit Bonus Tipps sichern




















Klar, Du kannst auch so weitermachen wie bisher…




Du arbeitest tagtäglich 16 Stunden und mehr weiter operativ in Deinem Unternehmen, dann kommst Du Deinem Traum keinen Schritt weiter. Deine Zeitfresser haben Dich weiter im Griff. Du gehst in Arbeit unter und bist weiterhin frustriert. Unternehmertum haben wir nicht gelernt. Und als Führungskraft strukturiert zu arbeiten, haben wir ebenfalls nicht gelernt. Wir versuchen aufgrund eines vorhandenen Werkzeugkastens bestmöglich zu arbeiten.



…oder…




Jetzt kommt jemand herbei und bringt Dir einen neuen Werkzeugkasten mit, der Dir Deine Effektivität um 30 Prozent steigern kann. Bei einem 10 Stunden Tag rund 3 Stunden mehr effektive Arbeitszeit.

Wir glauben, dass die höchste Stufe im Unternehmertun niemals Reichtum ist. Es ist die freie Zeit- und Orteinteilung. Hierzu stellen wir unseren Kunden das Know-how zur Verfügung, wie es gelingt, nervige Zeitfresser auszuschalten, Verantwortung zu übergeben und reibungslose Prozesse im Unternehmen zu installieren. Hierbei setzen wir auf die bewährten Lean-Prinzipien und unser Lean Office System (LOS).

 




Denn das bedeutet…





Du kannst in derselben Zeit mehr erledigen und bekommst mehr Zeit für strategische Themen.







Du schaffst mehr, weil Du fokussiert gearbeitet hast und nicht weil Du früher in die Firma gegangen bist.







Du lässt Deinen Kopf abends nicht im Unternehmen, weil Du Dinge für Dich erlegt hast und Deine Zufriedenheit steigt.












Das sagen unsere Kunden über das Lean Service Institute




Worauf wir besonders stolz sind: Unsere tollen Kunden bestätigen uns immer wieder die Wirksamkeit unserer Arbeit, mithilfe derer sie Fachwissen in schnelle Umsetzungserfolge transformieren und somit langfristige Veränderungen auf den Weg bringen.

Eine hohe Akzeptanz und Unmittelbarkeit durch praxisnahe Seminare und Transferworkshops liegt uns dabei sehr am Herzen. Unsere Leidenschaft ist es, den Führungskräften und Mitarbeitenden unsere Methoden verständlich und nachhaltig näherzubringen. Wir wollen sie davon überzeugen, dass sie ihren Arbeitsalltag eigenständig verbessern können – damit sie im Leben wieder mehr Platz für die wirklich wichtigen Dinge schaffen.




In einem sehr lebendigen und impulsreichen Tagesworkshop, hatten unsere Lean Office Multiplikatoren die Möglichkeit, tiefer in die Lean Office Welt einzutauchen.

Mit der Unterstützung von Sebastian haben wir uns gemeinsam auf eine Lean Office Reise begeben und konnten so den Lean Gedanken vertiefen, mögliche Stolpersteine bewusst wahrnehmen und Zusammenhänge erfahren. Durch seine motivierende, frische Art ist uns nochmal mehr bewusst geworden, dass man „sehen lernen“ muss, um tatsächlich Verbesserungspotenziale zu erkennen und die richtigen Maßnahmen davon abzuleiten. Vielen Dank nochmals!





[image: Diana Sirch]
Diana SirchStrategisches Qualitäts- und Umweltmanagement, RATIONAL AG




Mir hat besonders gefallen, wie Sie auf vielen Ebenen anschaulich gezeigt haben, was Lean in der Administration bzw. im Office bedeuten kann. Egal wo hin man gesehen hat, gab es Beispiele zur Effizienzsteigerung und Optimierung. Viele kleine, hochwertig gearbeitete Details, die eine Visualisierung erleichtern, – technische   Möglichkeiten als „Simple solution“! Die Zeit verging wie im Flug und die Motivation der mitgebrachten Führungskräfte hat einen deutlichen Anschub bekommen, sich für Lean in der Administration zu interessieren!





[image: ]
Iris WahlManager Information Change and Culture, LSG Sky Chefs Frankfurt ZD GmbH




Mein Team und ich waren nach dem Seminar sehr inspiriert und angetan.

Wir haben viele „Kleinigkeiten“ ob technisch oder organisatorisch zur Effizienzsteigerung im Büro gesehen und mitgenommen, die den Arbeitsalltag vereinfachen. Sebastian und Udo Reimer haben uns in der Vorstellung der Optimierungsmöglichkeiten so begeistert, dass wir bereits während der Heimfahrt die Pläne zur Umsetzung schmiedeten. Auch drei Wochen nach dem Seminar kann ich nur sagen, dass meine Mannschaft mit Begeisterung Lean im Büro erfolgreich umsetzt und der Leuchtturm im Lean Office bei uns in der Firma ist. Für alle die effiziente und verschwendungsfreie Abläufe in ihrem Bürobereichen und Projekten wünschen, kann ich dieses Seminar nur wärmstens empfehlen.





[image: ]
Burkard SüßFertigungsleiter Weiss Spindeltechnologie GmbH




Vielen Dank für die nützlichen Impulse beim Lean HR-Seminar. Mein Outlook habe ich bereits nach deinem Lernvideo optimiert und gestern im Teammeeting zu den Zielen der Personalabteilung bereits das Lean-Level-Model und die 5 Thesen zur Zukunft von HR eingebaut. Wenn das so weitergeht, dann haben sich die zwei Tage so schnell wie noch kein anderes Seminar / kein anderer Workshop ausgezahlt! Dafür vielen Dank an dich, wir hören bestimmt noch einmal voneinander!
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Katja Hahn Leiterin Personal, BOMAG GmbH, Boppard




Wir haben mittlerweile das dritte Trainingsformat mit dem Lean Service Institute am Laufen: Das Employee Lean Certification Programm Level Bronze.

Mit diesem einwöchigen Vollzeitkurs trainieren wir mit der Unterstützung von Sebastian und Udo Reimer als Trainer noch in diesem Jahr rund 80 Führungskräfte in sehr vielfältigen Methoden. Mit jedem gemeinsamen Trainingskurs lerne ich als Trainer und Führungskraft von Udo und Sebastian Reimer noch dazu. Die Zusammenarbeit ist als durchweg positiv und bereichernd zu beurteilen.





[image: ]
Dirk MöllerBereichsleiter Fokus Factory Dekoration & Meßwerke  Continental - Werk Babenhausen




Die Methode Prozessmapping hat mich absolut überzeugt und ich sehe nur Vorteile. Wir haben so Menschen über Abteilungsgrenzen zusammengebracht und gemeinsam an der Optimierung unserer Prozesse gearbeitet. Wir konnten dadurch die Schnittstellen minimieren und die Kommunikation verbessern.

Nun haben wir mehr Spaß und Freude und können das Wachstum mit mehr Leichtigkeit meistern. Die professionelle Begleitung bei der Implementierung von Lean Office durch Sebastian Reimer war wirklich ein großer Erfolg.





[image: ]
Michael IhlemannIhlemann AG, Braunschweig




Da wir in unserem Unternehmen bereits 2 Monate vor dem Seminar das Projekt „HR Excellence“ gestartet haben, waren die Erkenntnisse und Methoden, die uns vermittelt wurden, genau das, was uns noch gefehlt hat, um den Lean Gedanken im HR Bereich voranzutreiben. Sehr Interessant ist hierbei auch, dass diese Methodik für andere Admin-Bereiche des Unternehmens ebenso anwendbar ist. Meine Gesamtbeurteilung: „Dieses Seminar war das Beste und Wichtigste in meinem Berufsleben. Ich kann es nur weiter empfehlen.“





[image: ]
Wolfgang BeyerLeiter Personal- und Sozialwesen, ebm-papst St. Georgen GmbH & Co. KG, St. Georgen




Professionelle und kurzweilige Durchführung des Trainings; hohe Kundenorientierung und realistische Darstellung dessen, was jeweils für den Teilnehmer möglich ist.





[image: Bodo Scheuring]
Bodo ScheuringLeiter Personalentwicklung, FERRERO, Stadtallendorf












Haben Du Fragen? Wir unterstützen gerne: +49 6172 9973840










Bleibe informiert!



Tragen Dich für unseren Lean Service Ratgeber ein.

Im Lean Service Ratgeber schreiben wir regelmäßig Artikel zu aktuellen Themen und Trends rund um das Thema Kontinuierliche Verbesserung im Büro sowie Prozessverbesserung.

Hier geht es zur Ratgeber-Bibliothek.











	
		
			
		

		
		
		
E-Mail* 




Ja, ich möchte den Newsletter abonnieren!* 





Anmelden


        

        
	www.CleverReach.de

    


    












Wir sind in folgenden Netzwerken
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[image: Weiterbildung Hessen]



[image: Lean Base Awards 2023]
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